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ACTA: Socializacién a familias
FECHA: 18 de agosto del 2026

NOMBRE DEL ACTA: Protocolo salidas pedagodgicas y cuando aplique traslados
para recibir alimentacién

OBJETIVO:

Promover la corresponsabilidad de las familias en los procesos de salidas
pedagdgicas y desplazamientos externos, brindando informacion clara sobre las
actividades, autorizaciones, medidas de seguridad y recomendaciones necesarias

para contribuir al bienestar, la proteccion y el cuidado integral de las nifias y los nifios.

ALCANCE:
Este protocolo esta dirigido a las familias, madres, padres y cuidadores de las nifias y
los nifios, quienes participan de manera corresponsable autorizando las salidas,
suministrando la informacién requerida, apoyando las recomendaciones brindadas por
el jardin infantil y favoreciendo el cumplimiento de las medidas de seguridad
establecidas para cada actividad.
PROCEDIMIENTO:
N El dia de hoy 18 de agosto de 2026 la profesional en atencién a la primera infancia
J Angy Cortes socializa a las familias del jardin infantil huellas y talentos la importancia

de conocer el protocolo salidas pedagogicas y cuando aplique traslados para recibir

alimentacion esta socializacion se realiza a través de una cartelera informativa dando

a conocer la siguiente informacién:
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Procedimiento

Para garantizar la seguridad y el bienestar de las nifias y los nifios durante las salidas
pedagdgicas y los desplazamientos a espacios externos donde se suministre la

alimentacion, el jardin infantil desarrollara las siguientes acciones:

Antes de la actividad

La coordinadora y el talento humano realizaran la planeacién de la salida con la
debida anticipacion, gestionando las autorizaciones correspondientes y verificando las
condiciones del lugar de destino, las rutas de desplazamiento y las medidas de
seguridad necesarias.

Se realizara un reconocimiento previo del espacio para identificar posibles riesgos,
accesos, rutas seguras, servicios sanitarios, zonas de alimentacion y condiciones
generales del lugar.

Las familias recibiran oportunamente la informacioén relacionada con el objetivo de la
actividad, fecha, horarios, lugar, medio de transporte, medidas de seguridad,

alimentacién y recomendaciones generales, ademas de diligenciar la autorizacion

correspondiente.
Se verificara que el servicio de transporte cuente con la documentacion, péiizas y

condiciones exigidas por la normatividad vigente.

El equipo pedagdgico organizara los grupos de nifias y ninos, asignando

responsables para cada uno y verificando la disponibilidad del listado de asistencia,

teléfonos de contacto, carnés de identificacion y botiquin portatil.

Cuando la alimentacion sea suministrada en un lugar diferente al jardin infantil, se

verificara previamente que el espacio cumpla con las condiciones higiénico-sanitarias,

que los alimentos correspondan a la minuta autorizada, cuenten con fechas de
y hayan recibido el aval correspondiente por parte de la

vencimiento vigentes
gracion Social cuando aplique.

nutricionista y de la Secretaria Distrital de Inte
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Durante la actividad

Las nifias y los nifios permaneceran acompafiados permanentemente por las

docentes, auxiliares pedagogicas y demas adultos responsables durante los

desplazamientos, recorridos y momentos de alimentacion.
romoviendo el respeto por

Los desplazamientos se realizaré"g de forma orgé‘nizada, p
las normas de seguridad, el céinteo permaneéte de las nifias Y
supervisiéon continua por parte del talento humanc.);.

En los espacios de alimentacién;g’las docentes 'éiarantiza

entregados en condiciones adecuadas de higiéne y seguridad. El tal
nal requeridos para la manipulacién de

areas de preparacion de

los nifios y la

ran que los alimentos sean
ento humano

utilizara los elementos de proteccién perso

alimentos y evitara que las nifas y los nifios ingresen a las

los mismos.
Durante toda la actividad se promoveran habit

por las normas y disfrute seguro de cada experiencia. En ca
inmediatamente el protocolo institucional

os de autocuidado, convivencia, respeto

so de presentarse una

emergencia o accidente, se activara

correspondiente.

Después de la actividad

Al finalizar la actividad se“fealizara el conteo general de las nifias y fos nifios,

verificando nuevamente €l listado de asistencia antes del retorno al jardin infantil.

Posteriormente se efectuara la entrega segura de cada nifia y nifio @ su familia o

acudiente autorizado, registrando cualquier novedad presentada durante la jornada.

Finalmente, el equipo pedagoégico realizara la evaluacion de la actividad,

ectos relevantes, las acciones de mejora y socializando con las
ncias vividas durante la salida o el

documentando los asp
familias los resultados, aprendizajes y experie

desplazamiento.
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ACTA: Socializacion a colaboradores y colaboradoras

FECHA: 18 de agosto del 2026

NOMBRE DEL ACTA: Protocolo salidas pedagégicas y cuando aplique traslados
para recibir alimentacion

OBJETIVO:

Garantizar la proteccién, el bienestar y la integridad de las nifias y los nifios durante
las salidas pedagogicas y los desplazamientos a espacios externos donde se
suministre la alimentacién, mediante la implementacion de medidas preventivas,
acciones de acompafiamiento permanente, control de riesgos y cumplimiento de los
protocolos establecidos.

ALCANCE:

Este protocolo aplica para los colaboradores y colaboradoras, auxiliares pedagogicas
y demas talento humano del jardin infantil que participa en la planeacion,
organizacioén, acompafamiento y seguimiento de las salidas pedagogicas y de los
traslados de las nifias y los nifios cuando la alimentacion se suministra en un espacio
diferente al jardin infantil. Cada colaborador es responsable de cumplir las medidas de

prevencion, seguridad y cuidado establecidas por la institucion.

PROCEDIMIENTO:

El dia de hoy 18 de agosto de 2026 la profesional en atencion a la primera infancia
Angy Cortes socializa con los colaboradores y colaboradoras (profesionales y
auxiliares en atencion a la primera infancia, auxiliares de servicios generales y
personal de alimentos) la importancia de conocer el protocolo salidas pedagogicas y
cuando aplique traslados para recibir alimentacion esta socializacion se realiza a

través de una cartelera informativa dando a conocer la siguiente informacion:
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Procedimiento
Para garantizar la seguridad y el bienestar de las nifias y los nifios durante las salidas

pedagogicas y los desplazamientos a espacios externos donde se suministre la

alimentacion, el jardin infantil desarrollara las siguientes acciones:

Antes de la actividad
La coordinadora y el talento humano realizaran la planeacion de la salida con la

debida anticipacién, gestionando las autorizaciones correspondientes y verificando las
condiciones del lugar de destino, las rutas de desplazamiento y las medidas de
seguridad necesarias.

Se realizara un reconocimiento previo del espacio para identificar posibles riesgos,
accesos, rutas seguras, servicios sanitarios, zonas de alimentacion y condiciones
generales del lugar.

Las familias recibiran oportunamente la informacion relacionada con el objetivo de la
actividad, fecha, horarios, lugar, medio de transporte, medidas de seguridad,

alimentacion y recomendaciones generales, ademas de diligenciar la auicrizacion

correspondiente.
Se verificara que el servicio de transporte cuente con la documentacion, polizas y

condiciones exigidas por la normatividad vigente.

El equipo pedagégico organizara los grupos de nifias y nifios, asignando
responsables para cada uno y verificando la disponibilidad del listado de asislencia,
teléfonos de contacto, carnés de identificacion y botiquin portatil.

Cuando la alimentacion sea suministrada en un lugar diferente al jardin infantil, se
verificara previamente que el espacio cumpla con las condiciones higiénico-sanitarias,
que los alimentos correspondan a la minuta autorizada, cuenten con fechas de
vencimiento vigentes y hayan recibido el aval correspondiente por parte de la

nutricionista y de la Secretaria Distrital de Integracion Social cuando aplique.
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Durante la actividad

Las nif T : 7
ninas y los nifios permaneceran acompanados permanentemente por las

docentes, auxiliares pedagdgicas y demas adultos responsables durante los
desplazamientos, recorridos y momentos de alimentacion.

Los desplazamientos se realizaran de forma organizada, promoviendo el respeto por
las normas de seguridad, el conteo permanente de las nifas y los nifios y la
supervision continua por parte del talento humano.

En los espacios de alimentacion, las docentes garantizaran que los alimentos sean
entregados en condiciones adecuadas de higiene y seguridad. El talento humano
utilizara los elementos de proteccidén personal requeridos para la manipulacion de
alimentos y evitara que las nifias y los nifios ingresen a las areas de preparacion de
los mismos.

Durante toda la actividad se promoveran habitos de autocuidado, convivencia, respeto
por las normas y disfrute seguro de cada experiencia. En caso de presentarse una
emergencia o accidente, se activara inmediatamente el protocolo institucional

correspondiente.

Después de la actividad

Al finalizar la actividad se realizard el conteo general de las nifias y los nifios,
verificando nuevamente el listado de asistencia antes del retorno al jardin infantii.
Posteriormente se efectuara la entrega segura de cada nifia y nifio a su familia o
acudiente autorizado, registrando cualquier novedad presentada durante la jornada.
Finalmente, el equipo pedagdgico realizard la evaluacion de la actividad,
documentando los aspectos relevantes, las acciones de mejora y socializando con las

familias los resultados, aprendizajes y experiencias vividas durante la salida o €l

desplazamiento.
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- PROTOCOLO DE SALIDAS PEDAGOGICAS
Y TRASLADOS SEGUROS
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